Kategorie a charakteristiky

ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI

Konkrétni informace

Jméno a kontaktni Uudaje
spravce a pfipadného
spole€ného spravce, zastupce
spravce a povéfence pro
ochranu osobnich udaju:

Jméno a kontaktni Udaje spravce SERAPA s.r.o., ICO: 28381475, se sidlem
MikuldSe z Husi 623/7, Nusle (Praha 4), 140 00 Praha, zapsana v obchodnim
rejstfiku vedeném Meéstskym soudem v Praze, sp. zn. C 137535/MSPH
(dale ,SERAPA s.r.0.);

Jméno a kontaktni Udaje zastupce spravce: Tomas Rada, jednatel

Identifikace pfisluSnych
zpracovani osobnich udaja:

Vedeni evidence stavajicich odbératell (zakaznik()

Vedeni evidence potencialnich a byvalych odbératelt (zakazniku)
Evidence zaméstnancl (+ vykazy prace)

Vedeni evidence dodavatell (zpracovatell)

Pro¢ (za jakym ucelem) a na
z4kladé jakého pravniho titulu
se osobni udaje v ramci
zpracovavani zpracovavaji?

Stavajici odbératelé: smlouva o dodani zbozi — pInéni smlouvy, vykon pravnich
povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpis(; opravnény zajem — informovani o
zmeénach v nabidce poskytovanych sluzeb telefonicky/ tisténym materialem/
dopisem/ e-mailem

Byvali odbératelé: uchovani osobnich informaci na zakladé povinnosti ulozené
zdkonem ¢&i vymezené ve smlouvé (doba takového uchovani €ini max. 10 let);
zpracovani za u€elem propagace telefonicky/ tiSténym materidlem/ dopisem/
e-mailem na zakladé udéleného souhlasu

Potencialni odbératelé: zpracovani za ucelem propagace telefonicky/ tisténym
materialem/ dopisem/ e-mailem na zakladé udéleného souhlasu

Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — plnéni povinnosti vyplyvajicich ze
smluv se zaméstnanci a ze zakoniku prace a zakona o zaméstnanosti

Dodavatelé: smlouva o poskytovani sluzeb spocivajicich napf. ve sluzbach
z oblasti IT, u€etnictvi, HR, vykon pravnich povinnosti vyplyvajicich z pravnich
predpist

Jaké osobni udaje jsou
zpracovavany v ramci
zpracovani?

Stavajici odbératelé: jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni nebo rodné Eislo
fyzické osoby, obchodni firma, misto podnikani a identifikacni Cislo, trvalé bydlisté,
tel. Gislo, e-mail, doru¢ovaci adresa

Byvali odbératelé: osobni Udaje sdélené pro Ucely dodani zbozi jsou dale
zpracovavany jeden rok po ukon&eni smluvniho vztahu, nestanovi-li pravni
predpis del§i dobu; adresa pro doru€ovani elektronické posty a telefonni &islo
budou zpracovavany 2 roky po ukon&eni smluvniho vztahu; informace o datovych
spojenich jsou uloZzeny po dobu 6 mésicl od svého vzniku; na zakladé souhlasu
se zasilanim propagacnich sdéleni — jméno, pfijmeni, e-mail, telefonni Cislo,
dorucovaci adresa

Potencialni odbératelé: na zakladé souhlasu se zasilanim propagacnich sdéleni
— jméno, pfijmeni, e-mail, telefonni &islo, doru€ovaci adresa

Zaméstnanci: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
dorucovaci adresa, telefon, e-mail, bankovni G&et, adresa bydlisté, rodné cislo,
fotografie (tato na zakladé souhlasu)

Dodavatelé: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa bydlist€, doruCovaci
adresa, telefon, e-mail, bankovni ucet (nevztahuje se na pravnické osoby)

Z jakych zdroju jsou osobni
udaje ziskany?

Stavajici odbératelé: subjekty udaju
Byvali odbératelé: subjekty udaju
Potencialni odbératelé: subjekty udajl
Zameéstnanci: subjekty udaju

Dodavatelé: subjekty udaju, vefejné pristupné informace

Kategorie pfijemcu, kterym
byly nebo budou osobni udaje
zptistupnény, véetné pfijemcu

ve tfetich zemich nebo
mezinarodnich organizacich:

Seznam zpracovatell je k dispozici k nahlédnuti u Opravnéné osoby

Nezpfistupfiujeme osobni Udaje pfijemcdm ve tfetich zemich ani v ramci
mezinarodnich organizaci
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V jakém terminu a jak se
osobni udaje likviduji?

Konkrétni informace

Dle naseho interniho fadu a Tabulky uceld

8. Jakym zpusobem se osobni Informacemi od subjektd Udajl, pfipadné pomoci vefejnych zdrojl
udaje aktualizuji?
9. Je prostfedi SERAPA s.r.o.
pravidelné& bezpecnostné Internimi t y 12 mésice
testovano (zejm. IT systémy)? nternimi postupy 1x za 12 mesicu
Interné nebo externimi
konzultanty?
10.| Jak je zajisténa bezpecnost Data zakaznikd i zaméstnancli jsou komunikovana jak uvnitf, prostfednictvim
predani dat pfi zakaznické vnitini sité (Sifrované zpravy), tak vné SERAPA s.r.0., prostfednictvim e-mailové
komunikaci? komunikace.
11.| Jakje zajisténa bezpecnost Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich (daji mame uzavieny nebo pro jednotlivé
sdileni dat s externimi pfipady uzavirdme s nasledujicimi dodavateli: U€etni (spole€nost, samostatna),
subjekty? Maji vSichni externi | IT firma udrzujici nas systém, a dale dle seznamu zpracovatel(.
dodavatelé, zpracovavajici Nezbviné adaie. ti. tv. kieré i tné L | . Fedava
osobni udaje, uzaviené ezbytné Udaje, . ty, které jsou nutné pro uzavreni smlouvy jsou predavany
smlouvy o zpracovani spolup,racgjlc[run osobam, s nimiz je rovnéz uzaviena smlouva o zpracovani
osobnich Udajii, poskytujici | °SePnich udaju.
odpovidajici zaruky ochrany?
12.| Je zajisténa nevratna likvidace | Ano, data jsou likvidovana, nejen deaktivovana.
dat v rdmci databdzového
systému?
13. Je k dispozici procedura k Ano, umozfiujeme kazdému podat Zzadost osobné, korespondenéné Ci
uréeni prav subjektd udaju a prostfednictvim elektronickych prostfedkll komunikace na dalku, Zadosti
jejich vykon s ohledem na vyfizujeme v pfedepsanych Ihutach.
jejich data, ktera jsou
zpracovavana v ramci
zpracovani?
14. Poskytuji se opravnénym Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:
subjektiim udajd predepsané . . ) )
informace, zejména o: . ve smlouvé s odbérateli, dodavateli
rozsahu a ucelu zpracovani, | | na webovych strankach SERAPA s.r.0., a to https://www.mjakes.cz/
zpusobu zpracovani osobnich
da’t, o . v odpovédich na zadosti subjektd udaji.
komu mohou byt osobni udaje
zptistupnény?
15. Ano, uplatiujeme zejména nasledujici opatfeni:
Zabrafiuji nasazené technické szrgl(.:ovavanym osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, které s danymi
N N - pracuji;
prostfedky a uplatiiovana
organizacni opatreni Soubory s osobnimi Udaji jsou zaheslované v pocitadi nebo Wordpress systému
nahodilému anebo (dale ,Systém*); spisy v listinné podobé se nachazeji v uzamykatelnych skfinich;
neopravnénému pfistupu - . . . . . M . e
P e Pfistup do objektu je zabezpe€en pomoci externi spoleCnosti a kancelafe jsou
k osobnim udajim, jejich . " 3 - . L .
2méné. zcizeni. zneuiti pravideln& zamykané, bez moznosti vstupu neopravnéné osoby;
zni¢eni nebo ztraté? Systém je standardni, vyzkoudeny. PFistup do Systému je omezen. Systém je
pravidelné testovan a udrzovan externim dodavatelem, se kterym je uzavfena
smlouva o zpracovani osobnich udaju.
16.| Jsou zpracovavané osobni Ne, osobni udaje do zahrani¢i pfedavany nejsou, pokud si to subjekt udaji sam
Udaje pfenaseny do zahrani¢i | pfimo nevyzada, a to pouze jim uréenému spravci.
nebo jsou pfistupné
ze zahranici?
17.| Jsou pracovnici, majici pfistup | Povéfeny zaméstnanec, ten je proskolen pfi nastupu do zaméstnani a dale jednou

k osobnim Gdajdm v ramci
zpracovani osobnich udaju,
proskoleni? Maji tito pracovnici
ve svych smlouvach sjednanu
povinnost mi¢enlivosti ve
vztahu ke zpracovavanym
osobnim udajim?

za 12 mésicu, a vSichni budou mit v pracovnich smlouvach zavazek mi¢enlivosti.

Strana 2z 2




